KEGUNAAN PEJABAT
(Dus1 oleh Peg. Rekod Cuti)

Kelayakan Cut1 Hari
Cuti telah diambil : Hari

MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH | 5.1i curi _. Flari
Graha Makmur, No.1, Jalan Tun Abdul Razak - Ayer Keroh,
Hang Tuah Jaya, 75450 Melaka T.T. PT(Cuti) :

CUTI REHAT

PERINGATAN - Pemohon perlu membuat pengesahan baki cuti dari Pegawai Rekod Cuti

- Permohonan hendaklah dikemukakan 3 hari sebelum tarikh cuti sebenar

PEMOHON

REPRALIA  © civeieisiaismimmonessmumes ssmses o e e s i sesnisp s s s Saya memohon kebenaran cuti rehat

selama ................. hari daripada/pada ........ccceeeveeviievnnnnn.. dan/hingga .......cccooeeiiiiieeeane,

Catatan : ** (sila nyatakan tujuan cuti)
Nama Pemohon . ...

Jawatan /Jabatan: ...,
No. Pekerja e R A A A SRR A A R
Tarikh & Tandatangan S B

SOKONGAN CUTI
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(Pegawai yang meluluskan cuti)

Permohonan cuti di atas * disokong / tidak disokong
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(Tandatangan & Cop Ketua Yang Menyokong Cuti)

* Potong yang mana tidak berkenaan

KELULUSAN CUTI

Permohonan cuti di atas * diluluskan / tidak diluluskan
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(Tandatangan & Cop )

(Pegawai Yang Meluluskan Cuti / Ketua Jabatan)
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4.

PEMAKLUMAN ANGGOTA

(Nama Pemohon)
Permohonan cuti tuan / puan selama ..................... haridari/pada ..........cccoeevneiiiinnnnnn.. hingga
.................................... telah diluluskan / ditolak.

(PTK / Pegawai Rekod Cuti)



